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Uvod

Uvod

Metodika dotacniho Fizeni pro oblast politiky zdvislosti Ufadu viddy CR byla zpracovana pro zadatele o
dotaci, jako prehledny souhrnny dokument popisujici v prvni kapitole proces dotacniho fizeni

s Casovou navaznosti jednotlivych Ukonl a zapojenim riznych subjektt do dotacniho procesu

a v druhé kapitole odpovidajici na nejcastéjsi situace a otazky, které se z pohledu zadateld a pfijemc(
dotaci v ramci dotacniho fizeni vyskytuji.

Tato metodika nenahrazuje zavazné dokumenty, které obsahuji zavazné podminky podani Zadosti a
Cerpani dotace, kterymi jsou Vyzva k poddni Zadosti o poskytnuti neinvesticni dotace v ramci programu
. Protidrogovd politika” z rozpoctové kapitoly Ufadu viddy CR a podminky ¢erpani dotace uvedené

v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Dulezité informace pro dotacni fizeni jsou k nalezeni na webovych strankach dotace-
protidrogovapolitika.cz a rvkpp.vlada.cz v sekci Dotace.


https://www.vlada.cz/cz/ppov/protidrogova-politika/dotace/2022/vyzva-k-podani-zadosti-o-poskytnuti-neinvesticni-dotace-v-ramci-programu-_protidrogova-politika_-z-rozpoctove-kapitoly-uradu-vlady-cr-na-rok-2022-190790/
https://www.vlada.cz/cz/ppov/protidrogova-politika/dotace/2022/vyzva-k-podani-zadosti-o-poskytnuti-neinvesticni-dotace-v-ramci-programu-_protidrogova-politika_-z-rozpoctove-kapitoly-uradu-vlady-cr-na-rok-2022-190790/

Metodika dotaéniho Fizeni pro politiku v oblasti zavislosti Uradu vlady CR

1 Proces dotacniho rizeni

Tato kapitola popisuje strucné celistvy proces dotacniho fizeni. Popisuje, kdy a jak jsou rlizné subjekty
zapojené do dotacniho fizeni a funkéni a ¢asovou navaznost jednotlivych krokd v rdmci dotacniho
fizeni.

Z hlediska subjektd mizeme mluvit o tfech Urovnich — politicka Uroven, kterou reprezentuje Rada
vlady pro koordinaci politiky v oblasti zavislosti (dale ,Rada"), viada CR a Poslanecka snémovna
Parlamentu CR, administrativni Groven, kterou reprezentuje Ufad vlady - Odbor protidrogové politiky
Ufadu vlady CR (dale ,UV” anebo ,UV (OPK)) a jeho vybory a pracovni skupiny a v neposledni fadé
Uroven zadatell/pfijemcl dotaci.

Jedno dotaéni fizeni méa presah pres tfi kalendarni roky. Zacina pfipravou a schvalenim priorit
pfislusného dotacniho fizeni na dotacni rok n, a to v roce n-1, a konci vyhodnocenim vyuctovani a
zavérecnych zprav z realizace projektl a predlozenim zpravy o Vyhodnoceni dotacniho fizeni
pfislusnému vyboru Parlamentu CR v roce n+1.

Zjednodusené grafické zpracovani procesu dotacniho Fizeni znazorfiuje obrazek 1-1. Casovou
naslednost jednotlivych Ukon( dotacniho fizeni pak tabulka 1-1 na konci kapitoly.

> Priority dotaéniho Fizeni

Priority dotacniho fizeni je dokument, ktery definuje oblasti podpory, podporované aktivity a prioritni
zaméreni dotacniho fizeni na pfislusny kalendafni rok. Dokument se zacina pfipravovat v obdobi
kvétna/¢ervna v roce n-1. Pfipravuje ho UV (OPK). Navrh oblasti a priorit dota¢niho fizeni pak
projednava Vybor zastupcll resortl a instituci a nasledné Rada.

Navrh oblasti a priorit dotacniho fizeni, upraveny dle vysledku projednani v Radé, se pak predlozi ke
schvaleni viadé CR.

> Vyhlaseni dotaéniho Fizeni

Paralelné s procesem pipravy priorit, pfipravuje UV (OPK) aktualizaci elektronického systému pro
administraci dotacniho fizeni (dotace-protidrogovapolitika.cz/), aktualizuje podminky pro podavani
7adosti a ¢erpani dotaci, Postup stanovni ndvrhii dotaci u projektti podanych do dotacniho Fizeni Uradu
viddy CR, ptipadné se aktualizuje interni Smérnice o poskytovdni neinvesticnich dotaci k financovdni
projektii politiky v oblasti zdvislosti, ktera upravuje vnitini postupy Gtvar( UV.

Na zakladé vladou schvalenych priorit dotacniho Fizeni a aktualizovanych podminek pro dotacni Fizeni
na prislusny rok, se dotacni fizeni vyhlasuje zvefejnénim Vyzvy k poddni Zadosti o poskytnuti dotace ze
stdatniho rozpoctu na realizaci projektt protidrogové politiky (dale jen ,vyzva”). Vyzvu schvaluje vedouci
UV. Vyzva se zpravidla vyhladuje koncem srpna roku n-1 na strankach rvkpp.vlada.cz a musi byt
zverejnéna nejméné 30 kalendarnich dni pred uplynutim Ih{ty pro podani zadosti o poskytnuti dotace,
kterad byva urcena zpravidla na konec zafi roku n-1.

> Podani zadosti o dotaci

Z hlediska zadatele a pfijemce dotace probiha cely proces dotacniho fizeni, tj. od pfipravy zadosti az
po vyuctovani poskytnuté dotace, prostfednictvim elektronického systému dotace-
protidrogovapolitika.cz.

V obdobi podavani zadosti o dotaci UV (OPK) zabezpecuje pro nové organizace registraci do systému,
kontroluje nové ¢&i aktualizované Zakladni informace o organizaci. UV mé povinnost provéfit, zda
uvedené informace jsou v souladu s verejnymi rejstriky.


https://dotace-protidrogovapolitika.cz/
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Obr. 1-1: Proces dotacniho rizeni a zapojeni jednotlivych subjektu
Politicka Groven UV (OPK) Zadatel
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> Hodnoceni zadosti o dotace

UV (OPK) pro kazdy jeden projekt podany do dotacniho fizeni zaklada samostatny spis ve smyslu § 17
spravniho Fadu. UV (OPK) posuzuje splnéni formalnich naleZitosti vstupu do dotaé¢niho Fizeni a
v pfipadé nesplnéni podminek, fizeni o dotaci Rozhodnutim zastavi.

U projekt, které splnily podminky vstupu do dotacniho fizeni, probiha proces hodnoceni. Hodnoceni
7adosti je docela komplexni a naro¢ny proces, jehoz celou $ifi podrobné popisuje Postup stanoveni
ndvrht dotaci u projekt’ podanych do dotacniho Fizeni Uradu viddy CR'. V ramci hodnoceni se
posuzuje nakladova efektivita sluzeb/projekt, kvalita, dostupnost/potiebnost, mira naplnéni priorit a
v neposledni fadé hospodarnost, efektivita a icelnost predlozeného rozpoctu.

Hodnoceni probiha zpravidla v fijnu a listopadu roku n-1. Do hodnoceni jsou zapojeni jak zaméstnanci
UV (OPK), tak krajsti protidrogovi koordinatofi a externi oponenti, ktefi jednaji formou hodnoticich
komisi.

> Projednani navrhu dotaci

Zadosti o poskytnuti dotace, vysledky jejich hodnoceni a navrhy UV (OPK) posuzuje Vybor Utadu vlady
Ceské republiky pro poskytovani Gi¢elovych dotaci pro oblast protidrogové politiky (Dotaéni vybor) a
navrhuje vysi dotaci poskytovanych jednotlivym projektlim. Jednani Dotac¢niho vyboru probiha
zpravidla v prosinci roku n-1 anebo v lednu roku n.

> Uprava rozpoctu sluzby/projektu

Po projednani navrhii dotaci v Dota¢nim vyboru oznami UV navrhy dotaci zadatel@im o dotaci. To
probih4 do 10 pracovnich dnl ode dne ukonéeni projednéavani v Dotacnim vyboru. Soucasné UV vyzve
Zadatele, aby upravili rozpocet a predlozili konec¢nou podobu rozpoctu dotace v zavislosti na vysi
navrzené dotace. Konecna podoba rozpoctu se stava soucasti Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

> Vyzva k seznameni se s podklady

Nasledné po kontrole a schvaleni kone¢né podoby rozpoctu dotace, umozni UV Zadatelim seznamit
se s podklady pfislusnymi pro vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Jinymi slovy, zadatelé jsou
prostfednictvim Vyzvy k seznameni se s podklady informovani, Ze mGzou uplatnit své pravo nahlizet
do spisu vedeného v souvislosti s fizenim o zadosti o poskytnuti dotace. Pokud k tomu dojde UV,
pofidi o nahlizeni do spisu protokol. Vyuziti prava na seznameni se s podklady pro vydani rozhodnuti
a vyjadreni se k nim nema vliv na vysi pfidélené dotace.

Zadatelé maji pravo nahlizet pouze do podklad tykajicich se jejich konkrétniho projektu/sluzby a
muzou sdélit své stanovisko, které se stane soucasti vyrokové ¢asti Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

> Schvaleni dotaci

AZ po ukonéeni vySe uvedenych krokd a uplynutim Ihlty pro uplatnéni pradva na sezndmeni se
s podklady, se ukonci pfiprava Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Rozhodnuti o poskytnuti dotace se
predlozi fediteli OPK k podpisu, ¢imz dochazi ke schvaleni dotaci jednotlivym Zadatelim o dotaci.

> Poskytnuti dotaci na Géty pFijemcim a hlaseni do informaénich systému

Po schvaleni dotaci reditelem OPK a vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace a kompletnim zadani
informaci o projektech do informacniho systému Ministerstva financi RIS ZED se mize pfistoupit

k vyplaceni dotaci na ucty prijemctim a k zaslani Rozhodnuti o dotaci pfijemclim dotaci. Vyplata dotaci
pro zaméstnance UV (OPK) znamend procesy v informacénim systému RIS ZED, v systému SAP tzv.
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rozpoctové opatreni, pak tzv. rezervaci financnich prostredkd na dotace a nakonec vlozeni informaci o
vSech pfijemcich dotaci, véetné vybranych informaci z Rozhodnuti o dotaci do systému SAP. Zaroven
se informuje vedouci Ufadu vlady o vysledcich dotaéniho fizeni. K faktické vyplaté dotaci tak dochézi

zpravidla koncem biezna a v dubnu roku n.

Po schvaleni dotaci UV zaroven zverejni vysledky dotacniho fizeni na strankach Rady rvkpp.vlada.cz, a
to do 10 pracovnich dnli od vydani vSech rozhodnuti, dale informuje Rady o pribéhu a vysledcich
dotacniho fizeni, vklada informace o prijemcich a jimi obdrzenych dotaci do dalSich informacnich
systém, jako je informaéni systém vedeny Ministerstvem financi CR o dotacich — RIS ZED a do
systému centralni evidence dotaci — CEDR.

> Podani informace UV o priibéhu a zménach v realizaci projektu

V &ervenci roku n jsou pFijemci dotaci vyzvani ze strany UV, aby pFedlozili informace o priibéhu
realizace projektu a pfipadnych zménéach v obsahu projektu ¢&i v personalnim obsazeni. Pfijemciim je
k témto Ucellim vcas zpristupnén tandardizovany formular.

> Podani zadosti o zménu struktury rozpoétu anebo o zménu
procentualniho podilu dotace

V pfipadé, Ze dojde k takovym zménam v realizaci projektu/sluzby, které maji za nasledek zménu
v Cerpani polozek schvalené konecné podoby rozpoctu dotace, ktera je pfilohou Rozhodnuti o dotaci,
mUizou pfijemci dotaci pozadat o zménu struktury konecné podoby rozpoctu dotace.

Stejné tak, pokud v priibéhu kalendarniho roku nedosahne prijemce dotace spolufinancovani projektu
z jinych zdroja ve vysi podilu stanoveného v Rozhodnuti o dotaci, miize podat Zadost o prekroceni
tohoto podilu.

Z4dosti se v obou pfipadech predkladaji zpravidla v listopadu roku n. Zadosti jsou ze strany UV (OPK)
kontrolovéany, bere se v Gvahu mozné ohrozeni cildi pfislusného projektu, pfipadné si maze UV vyzadat
stanovisko Dotacniho vyboru. V pfipadé, Ze bude Zadostem vyhovéno, vyda se o tom samostatné
Rozhodnuti, které podepisuje reditel OPK.

> Predlozeni Zavéreénych zprav o realizaci projektu, vyaétovani a
zpracovani poskytnutych dat

V Unoru roku n+1 predkladaji pfijemci dotaci vyuctovani poskytnuté dotace a Zavérecnou zpravu o
realizaci projektu.

UV (OPK) predlozené podklady kontroluje. Informace z vyuétovani jsou zpracovany pro Statni
zavérecny Ucet.

Data ze Zavérecnych zprav o realizaci projektu OPK dal zpracovava a pfipravuje z nich Vyhodnoceni
dotacniho Fizeni pro oblast politiky zdvislosti Uradu viddy CR, které se piedklada Peti¢nimu vyboru
Parlamentu CR k zhodnoceni G¢elnosti vynakladanych finanénich prostfedka, ¢ili k zhodnoceni
podporovanych aktivit z hlediska Gcelnosti, efektivity a hospodarnosti. Data ze Zavérecnych zprav o
realizaci projektu jsou také pouzita do vybranych kapitol zprav o situaci v oblasti zavislosti
zpracovavanych NMS.

Casovou naslednost jednotlivych tkon(i dota¢niho fizeni pfehledné uvadi nasledujici tabulka.


file:///C:/Users/horacko/Documents/Vedoucí%20OPK/Dotace/Metodika%20DŘ/rvkpp.vlada.cz
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tabulka 1-1: Rdmcovy harmonogram dotacniho Fizeni UV

Cinnosti v ramci dotaéniho Fizeni Mésic Rok
Pfiprava priorit dotac¢niho Fizeni kvéten-Cerven n-1
Schvaleni priorit viadou CR Zervenec-srpen n-1
Vyhlaseni dotacniho fizeni srpen/zafi n-1
Podavani zadosti zafi/fijen n-1
Hodnoceni zadosti fijen-listopad n-1
Projednani navrh(i dotaci Dotacnim vyborem prosinec n-1
Uprava rozpoctu do vyse schvalené dotace leden n
Vyzva k seznameni se s podklady vedoucimi k Rozhodnuti o dotaci leden-unor n
Schvéleni dotaci feditelem OPK brezen n
Poskytnuti dotaci na Gcty prijemcdm a hlaseni do informacnich systém brezen-duben n
Pribézna zprava o realizaci projektu Cervenec-srpen n
Zadost 0 zménu struktury rozpoctu/o zménu procentualniho podilu listopad n
Vydéani Rozhodnuti o akceptaci/neakceptaci zadosti listopad-prosinec n
Vyuctovani dotace a predlozeni Zavérecnych zprav o realizaci projektu unor n+1
Vyhodnoceni dotaéniho fizeni UV Peti¢nimu vyboru Parlamentu CR bfezen-duben n+1
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V4 \'4 [ ]
2 Otazky a odpovédi k procesu
A4 v \'¥ 4 V
dotacniho rizeni
Tato kapitola odpovida na nejcastéjsi situace a otazky zadatell a pfijemcl dotaci, které se v ramci
dotacniho fizeni vyskytuji.

Problematika technickych zalezitosti prace s elektronickou aplikaci pro administraci dotacniho fizeni je
zpracovana v samostatném manualu.

2.1Prihlaseni do elektronického systému

2.1.1 Jsem novy zadatel, jak mam postupovat?

Doporucujeme kontaktovat UV (OPK) telefonicky, e-mailem a informovat ho o svém zaméru vstoupit
do dotacniho fizeni.

Po formalni strance je nutné:

> Oficidlné zaslat zadost statutarniho organu o registraci do elektronického systému
prostrednictvim datové schranky UV ¢i v listinné podobé. V zadosti se uvede nazev
organizace, ICO, e-mail a telefonni ¢islo statutarniho organu. Zaroven v zadosti zaslete
seznam projektl/sluzeb, které chcete pfihlasit do dotacniho fizni s jejich kratkou anotaci (viz
2.3.2)

> Pokud UV (OPK) posoudi, Ze se jedna o relevantni subjekt pro dané dotacni fizeni UV, vlozi
organizaci do systému. Na e-mail statutarniho orgadnu budou odeslany pfistupové udaje. E-
mail statutarniho organu bude slouzit zaroven jako username pro pfihlaseni do aplikace.
Systém pfi registraci automaticky pfidéli prihlasovaci heslo.

> Registrace jednotlivych uzivatelt do systému za organizaci — po pfidéleni pfihlasovacich
Udajl statutarnimu organu, miize statutarni organ nasledné sdm zaregistrovat jednotlivé
uZivatele aplikace, véetné Grovni jejich opravnéni. Urovné opravnéni jsou:
> statutar — vklada data, edituje data, odesila formulaie UV (miize byt pouze jeden).
> uzivatel — vklada data, edituje data, nemUze odesilat formulare (mize byt vic uzivatell

této Urovné).

Pristupy svych zaméstnancd do systému spravuje statutarni organ sam.

E-mail statutarniho organu slouzi jako hlavni kontaktni Udaj pro komunikaci a poskytovani
informaci a aktualit organizacim.

2.1.2 Nas statutarni organ nechce pracovat s aplikaci, I1ze delegovat
pravomoci na nékoho jiného?

Urover opravnéni ,statutar” v elektronickém systému mé opravnéni odesilat formulare UV a

komunikovat s UV ohledné dota¢niho Fizeni. Vzhledem k tomu, e jde o finan¢ni zalezitosti a
provedeni/neprovedeni tkonu miize mit dopad na poskytnuti/neposkytnuti dotace je Uroven
opravnéni ,statutar” dana statutarnimu organu zadatele.

Pokud statutarni organ bude chtit delegovat svoje pravomoci v ramci dotacniho fizeni na jiného
zaméstnance, je to mozné, ale je potiebné o tom informovat UV a zaslat prostfednictvim datové
schranky ¢i v listinné podobé kopii povéreni pro pfislusného zaméstnance k zastupovani
statutarniho organu. Bude to pak znamenat, ze pfislusny zaméstnanec nese veskerou odpovédnost
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za provedené Ukony v ramci dotacniho Ffizeni a bude i kontaktni a zodpovédnou osobou v pfipadé
nasledné verejnospravni kontroly.

2.1.3 Doslo ke zméné statutarniho zastupce anebo ke zméné e-mailu
statutarniho zastupce

Jméno a e-mail statutarniho zastupce v aplikaci mohou zménit jen pracovnici UV (OPK). Pokud doslo
ke zméné statutarniho zéstupce anebo ke zméné e-mailu statutarniho zéstupce zaslete oficialni zadost
UV prostiednictvim datové schranky ¢i v listinné podobé. UV (OPK) kontaktni Udaje statutarniho
zastupce v elektronickém systému nasledné zméni.

Pokud dojde ke zméné kontaktnich Udaji u zaméstnancl organizace, tyto mize ménit v aplikaci
pfimo statutarni organ/zastupce.

2.2 Vyplnéni zakladnich informaci o organizaci

Dfiv nez budete moci podavat zadosti o dotaci do elektronického systému, je nutné vyplnit Ci
aktualizovat Zakladni informace o organizaci.

2.2.1 Novy zadatel

Novy Zadatel vyplIni v elektronickém systému Zakladni informace o organizaci, ¢imz se rozumi:
kontaktni Udaje zadatele, kontaktni Udaje statutarniho organu, informace o registraci zafizeni (Cislo
registrace) apod.

Je nutné si dale pripravit:

> kopie originalu dokladu prokazujiciho pfedmét ¢innosti (napf. stanovy, zakladaci listina, vypis
z vefejného rejstiiku) a

> bankovni identifikace Uctu (tj. smlouva s bankou nebo potvrzeni banky o vedeni G¢tu zadatele,
na ktery ma byt dotace prevedena).

UV (OPK) provede kontrolu vloZenych Zakladnich informaci o organizaci zaslanych prostfednictvim
elektronického systému. Az po schvaleni Zakladnich informaci o organizaci, |ze pfistoupit k podavani
Zadosti o dotaci.

2.2.2 Stavajici zadatel

Stavajici Zadatel ma Zakladnimi informace o organizaci jiz vypInéné z prfedchoziho obdobi. V tomto
kroku zadatel zkontroluje spravnost a aktualnost informaci, pfipadné je aktualizuje.

UV (OPK) provede kontrolu aktualizace Zakladnich informaci o organizaci zaslanych prostfednictvim
elektronického systému. Az po schvaleni Zakladnich informaci o organizaci, |ze pristoupit k podavani
Zadosti o dotaci.

2.3 Zadost

Po schvéleni Zakladnich informaci o organizaci ze strany UV (OPK) Ize pFistoupit k vyplhovani zadosti.

2.3.1 Vyplnéni zadosti
V ramci jedné zadosti Ize predlozit jeden nebo vice projekti/sluzeb. Zadost obsahuje nékolik ¢asti:

> Cast A zahrnuje zejména souhrnné informace o zadateli, seznam projektd, na které je dotace
7adana, cestné prohlaseni o bezdluznosti a pravdivosti idajl a prehled majetkovych vztahd,
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> Cast B obsahuje popis projektu/sluzby,
> last C obsahuje rozpocet véetné personalniho zajisténi projektu/sluzby.

Cast A se vyplniuje souhrnné za zadatele; ¢asti B a C se vypliuji ke kazdému projektu/sluzbé zvlast.

Projekt je podavan do dotacniho fizeni pod kédem, ktery mu byl pfidélen ze strany UV (OPK) v prvnim
roce podani zadosti o dotaci. Kéd projektu se v jednotlivych letech neméni.

2.3.2 Chci podat novy projekt, jak postupovat?

V piipadé, Ze organizace chce do dota¢niho fizeni UV predlozit novy projekt (nebyl podany do
dotaéniho fizeni v pfedchozich tfech letech), je nutné kontaktovat UV e-mailem na adresu:
opk@vlada.cz pro pridéleni kédu projektu. Kéd je nezbytnou podminkou Uspésného podani zadosti o
dotaci UV CR.

E-mailova zadost o pridéleni kodu projektu by méla obsahovat nazev projektu a jeho kratkou anotaci.

2.3.3 Chci si zazadat o prispévek na operativni leasing vozidla, jak ma
vypadat zdGvodnéni?

Naklady na operativni leasing jsou v ramci dotaci poskytnutych UV neuznatelné naklady. V
oddvodnénych pripadech je moznost Cerpat pfidélenou dotaci i na financovani operativniho leasingu
automobilu, pokud je tato Zadost schvalena Dotacnim vyborem.

Zadost o leasing je soucasti zadosti o dotaci pro dany projekt/sluzbu.

Zadosti o operativni leasing bude individualné projednavat Dotaéni vybor. Dotaéni vybor pfijal
usneseni, Zze uznatelnost operativniho leasingu bude posuzovana u téch projektl/sluzeb, u kterych
bude prokazana pfiméa navaznost a potfebnost vyuziti automobilu pro Gclely projektu/sluzby
predlozenim pisemného odlvodnéni v zadosti o dotaci na dany kalendarni rok.

Pokud Dota¢ni vybor zadosti o operativni leasing doporuci vyhovét, bude jej UV povazovat za
uznatelny, a to v maximalni vysi pfispévku 6.000 K& na mésic.

Pro kompletni informace pro Dotacni vybor je nutné v zadosti, v pfislusné polozce k operativnimu
leasingu, okomentovat nize popsané body a rfadné tak zdGvodnit zadost o leasing.

V situaci, kdy zatim nedisponujete leasingovou smlouvou, pouze uvazujete o jejim uzavieni,
v pisemném odtlivodnéni popiste tyto body:

> Stavajici stav (napf. pocet lokalit v¢. vzdalenosti v km, provozni doba sluzby v obsluhovanych
lokalitach, dopravni obsluznost v misté, pocet vozidel vyuzivanych sluzbou, pop¥. jejich
technicky stav apod.),

> informace o finan¢ni podpore Ghrady nakladd na leasing z dalsich zdroju financovani.

V situaci, kdy jste jiz uzavieli smlouvu s leasingovou spoleénosti, v pisemném odtivodnéni by
mimo vysSe uvedené nemélo chybét:

Datum ucinnosti smlouvy (datum predani vozidla),

doba trvani leasingového vztahu, pfip. datum ukonceni leasingového vztahu,

Udaj o cené pronajatého vozidla (splatkadch ndjemného v pribéhu leasingového vztahu),
vyjadreni k nakladdim spojenych s tdrzbou, opravami ¢i servisnimi sluzbami pronajatého vozu
(povinnost hradit naklady mdze byt smluvné prenesena na najemce).

VvV VWV
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2.3.4 Chci zazadat o prekroceni povinného spolufinancovani projektu jiz
v zadosti, jak ma vypadat zdivodnéni?

Dotace mUze byt poskytnuta az do vySe 70 % celkovych nakladi/vydajl projektu uvedenych v zadosti,
vySe spolufinancovani projekt( z dalSich zdrojl je tedy minimalné 30 % celkovych naklad(/vydajli
projektu.

Lze udélit vyjimku a dotace muze byt poskytnuta az do vyse 100 % celkovych nakladd/vydaja projektu
v pfipadech, kdy realizator projektu nemuze z vaznych a objektivnich dlivodl zajistit minimalni droven
spolufinancovani z jinych zdrojl. Udéleni vyjimky z povinného spolufinancovani z jinych zdroju
projednava Dotacni vybor v rdmci jednani o zadostech o dotaci.

Zadost o prekrogeni povinného spolufinancovani projektu/sluzby je soucasti Zadosti o dotaci pro dany
projekt/sluzbu.

Z4adost musi obsahovat fadné zd(ivodnéni, tj. popis vaznych a objektivnich diivod(, pro¢ nebylo
mozné zajistit minimalni Groven spolufinancovani z jinych zdrojd, vcetné dolozeni téchto vaznych
skutecnosti a také popis podniknutych aktivit k zajisténi spolufinancovani.

2.3.5 Jak vim, ze je zadost podana spravné?
K spravnému podani zadosti o dotaci vedou dva kroky:

> Odeslani zadosti pres elektronicky systém

Indikatorem spravného odeslani zadosti v elektronickém systému je zaznamenané ,Datum prvniho
podani zadosti”, které se objevi po odeslani zadosti na hlavni strance zadosti dole. Pouhé vlozeni
zpracované zadosti nesplnuje podminku ,odeslani zadosti” v elektronickém systému.

> Zaslani originalu podepsaného formulaie A do datové schranky UV, anebo v listinné podobé
na UV anebo osobné do podatelny UV, a to do 5 dn(i ode dne odeslani zadosti
v elektronickém systému. Zaslani podepsaného formulare A je podminkou pro vstup do
dotacniho Fizeni UV.

Pro splnéni podminky dodrzeni terminu prfedloZeni Zadosti o dotaci je rozhodné datum doruéeni do
datové schranky UV, v piipadé dorucovanti listinné podoby je rozhodné datum podani u poskytovatele
postovnich sluzeb nebo datum podani na podatelné UV.

2.4 Zmeéna struktury rozpoctu

Konecna podoba rozpoctu dotace, ktera je prilohou Rozhodnuti o dotaci, je zavazna. Strukturou
rozpoctu se rozumi rozlozeni jednotlivych naklad(i do nakladovych polozek, véetné komentari

k jednotlivym nakladovym polozkam. V konecné podobé rozpoctu dotace prijemce dotace uvadi, na
které nakladové polozky planuje dotaci Cerpat a v jaké vysi. Z uvedeného dlvodu neni mozné
provadét zmény v Cerpani jednotlivych nakladovych polozek a ménit komentéare k nakladovym
polozkam bez piedchoziho souhlasu UV (OPK).

2.4.1 Jaké zmény jsou v konecné podobé rozpoctu povolené?
V kone¢né podobé rozpoctu dotace je mozné provadét zmény, které nepodléhaji schvaleni UV (OPK).

Je mozné presouvat mezi skupinami nakladovych/vydajovych polozek, a to do vyse max. 20 %
navyseni konkrétni skupiny nakladovych/vydajovych polozek, do které se prostfedky presouvaji.
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Skupinami nakladovych/vydajovych polozek se rozumi kapitoly: 1. Provozni naklady/vydaje a
2. Osobni naklady/vydaje. Dale v ramci kapitoly 1. Provozni naklady/vydaje jde o skupiny polozek:
1.1 Materialové naklady/vydaje az 1.5 Jiné provozni naklady/vydaje.

Tzn. kazda vyse uvedena skupina polozek, mlze byt navysena max. o 20 % jeji hodnoty uvedené v
konecné podobé rozpoctu dotace.

Zaroven je ale pfi téchto zménach nutné zachovat strukturu cerpani dotace, tj. nelze navySovat nulové
polozky a komentare k nakladovym polozkam musi byt zachované.

Také jsou povoleny zmény v nakladové kapitole 2. Osobni naklady/vydaje celkem (viz 2.4.3)

2.4.2 Kdy vlastné jde o zménu struktury rozpoctu?
O zméné struktury rozpoctu mluvime tehdy, pokud:

> dochazi k presunu, resp. navyseni o vice nez 20 % nékteré ze skupin polozek: 1. Provozni
naklady/vydaje, 2. Osobni naklady/vydaje, 1.1 Materialové naklady/vydaje az 1.5 Jiné provozni
naklady/vydaje,

> je potiebné Cerpat naklady v ramci nakladové polozky, ktera v konec¢né podobé rozpoctu je
nulova (tedy se na ni neplanovalo Cerpat),

> méni se obsah komentare k nékterym nakladovym polozkam.

2.4.3 Zmeény, které jsou povolené v ramci nakladové kapitoly 2. Osobni
naklady/vydaje

U skupin polozek ndkladové kapitoly 2. Osobni ndklady/vydaje je mozné provadét nasledujici zmény
bez pfedchoziho souhlasu UV (OPK):

>z dotace Ize hradit i druhy vykonavané prace, které byly uvedeny v zadosti o poskytnuti
dotace, ale na které si pdvodné pfijemce dotace nezadal dotaci od UV,

> presouvat prostiedky mezi jednotlivymi skupinami i polozkami, véetné téch s nulovou
hodnotou v plvodni konecné podobé rozpoctu.

Jinymi slovy, Ize pFesouvat napf. naklady na mzdy pracovnikd v HPP do nakladd na DPC nebo DPP,
obsah prace véak musi byt zachovan anebo Ize uplatnit v rdmci dotace mzdu zaméstnance, u kterého
se v zadosti o dotaci na jeho mzdu dotace nezadala, ale v Zadosti jeho pozice uvedena byla.

Naopak, to co neni povoleno, je zména pracovnich pozic, napf. pozice socidlniho pracovnika bude
zménéna a obsazena programatorem. V tomto pripadé je nutné informovat o zméné UV. Viz dale
kap. 2.4.4).

2.4.4 Co delat v pripadé zmén v personalnim obsazeni?

Personalni obsazeni projektu/sluzby tak, jak je uvedeno v zadosti o dotaci, je pro UV
smérodatné/zavazné. Mluvime zde o celkovém personalnim slozeni tymu, bez ohledu na to, z jakych
zdrojd jsou mzdové naklady hrazené.

Zmény, které jsou povolené a o kterych nemusite informovat UV (OPK):

> pokud dochéazi ke zméné fyzickych pracovnikd, ale pracovni pozice se neméni,

> pokud dochézi ke zméné pracovniho vztahu (pfesun mezi HPP, DPC, DPP), ale pracovni pozice
se hemeéni,

> pokud dochézi ke zkraceni pracovniho Uvazku, ale pozice zistava zachovana.

Piijemce dotace je povinen pisemné informovat UV (OPK) o nasledujicich zménach:
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> dojde ke zméné pozice uvedené v zadosti, tj. pfijemce dotace méni nékterou z pracovnich
pozic uvedenou v zadosti na pracovni pozici, kterou v zadosti uvedenou nema,
> doplnuje se pracovni pozice, ktera neni uvedena v zadosti.

UV (OPK) pisemné potvrdi pfijem informace ze strany pfijemce dotace.

2.4.5 Jak se zada o zménu struktury rozpoctu?

Zadost o zménu struktury rozpoctu se zasila nejpozdéji do 10. listopadu kalendainiho roku, na ktery
byla dotace poskytnuta. Zadost musi byt fadné zd@ivodnéna. V pfipadé, ze zdtvodnéni nebude
dostatecné, mlze dojit k zamitnuti zadosti o zménu konecné podoby rozpoctu dotace. O
akceptaci/neakceptaci zadosti vyda UV samostatné rozhodnuti, které bude zaslano zadateli.

2.5 Zadost o prekroéeni podilu dotace

V Rozhodnuti o dotaci je uveden podil dotace na celkovych nakladech projektu resp. podil
spolufinancovani projektu/sluzby z jinych zdrojl. Tento podil je pro pfijemce zavazny. Pokud v
pribéhu kalendarniho roku nedosahne pfijemce dotace spolufinancovani projektu z jinych zdroja
v uvedené vysi, mize podat zadost o prekroceni tohoto podilu.

Z4dost se podava nejpozdéji do 10. listopadu kalendafniho roku, na ktery byla dotace poskytnuta.
Zadost musi byt fadné zdGvodnéna, tj. musi v ni byt popsané vazné a objektivni dGivody, pro¢ nebylo
mozné zajistit minimalni Groven spolufinancovani z jinych zdrojd, véetné dolozeni téchto vaznych
skutecnosti, a rovnéz dolozZeni podniknutych aktivit k zajisténi spolufinancovani.

O akceptaci/neakceptaci zadosti vyda UV samostatné rozhodnuti, které bude zaslano zadateli.

2.6 Vyuctovani dotace

Vyuctovani dotace se predklada UV do 15. Gnora roku néasledujiciho po kalendafnim roce, v némz byla
dotace poskytnuta.

2.6.1 Mam vsechno?
V elektronickém systému musite mit vyplnéné vsechny nasledujici formulare:

> tabulky vyuctovani dotace za projekt,

kopie Ucetnich sestav — zvlast k projektu a zvlast k dotaci,

doklad o provedeni vratky plus odtvodnéni nevycerpanych prostredkd,
zavérecnou zpravu o realizaci projektu protidrogové politiky,

finan¢ni vyporadani vztahd se statnim rozpoctem,

Cestné prohlaseni statutarniho organu.

VoV WV VYV

Elektronicka aplikace je nastavena tak, aby vyplnéni a vlozeni pozadovanych podkladd vyzadoval a
nedovolil odeslani vyuctovani bez jejich predlozeni.

2.6.2 Jak vim, ze jsem vyuctovani podal spravné a dodrzel termin?

K spravnému odeslani vyactovani vedou dva kroky:

> odeslani vyGc¢tovani a Zavérecné zpravy o realizaci projektu pres elektronickou aplikaci.

Vyuctovani bude zpfistupnéno v elektronické aplikaci, kde se po odeslani vydctovani objevi datum
odeslani a jiz do vyuctovani neni mozné vstupovat. Pouhé vlozeni do aplikace bez odeslani, Cili bez
vyznaceného data odeslani, neni povazovano za splnéni podminky predlozeni vyuctovani.
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> zaslani originalu ¢estného prohlaeni statutarniho organu UV, a to:
> do datové schranky Uradu vlady CR, pokud Zadatel vlastni elektronicky podpis, anebo
> v listinné podobé na adresu: Ufad vlady CR, Odbor protidrogové politiky, nabfezi Edvarda
Benese 128/4, 118 01 Praha 1, anebo
> osobné do podatelny UV.

Dnem rozhodnym pro pfijeti ¢estného prohlaseni je den odeslani datovou schrankou, pripadné jeho
podani u poskytovatele po3tovnich sluzeb nebo den osobniho doruéeni do podatelny UV.

V piipadé zasahu vy$i moci budou pfijemci dotaci o postupu pfi vydctovani informovani ze strany UV
(OPK).

2.6.3 Co je to vratka a kdy ji poslat?

Vratka dotace, ktera je provedena v rdmci fadného vyuctovani, Cili po skonceni kalendarniho roku, na
ktery byla dotace poskytnuta, je ¢ast prostredkl dotace, kterd nebyla pouzita pfijemcem dotace

v daném kalendafnim roce. Vratka musi byt pfipsana na téet UV nejpozdéji dne 15. tnora
prislusného roku.

Bankovni spojeni pro vratky na zékladé finanéniho vyporadani dotace se statnim rozpoctem po
skonceni kalendainiho roku je CNB 6015 - 4320001/0710.

Piijemce dotace ma povinnost zaslat doklad o provedeni vratky (zaG¢tovani vratky ve prospéch UV) a
zaslat komentar vysvétlujici divod, proc nedoslo k vycerpani celé poskytnuté dotace (viz. 2.6.1).

2.7 Ukonceni projektu v prabéhu roku

2.7.1 Co kdyz v priabéhu roku projekt ukonéim, anebo nezac¢nu viibec
s jeho realizaci?

Kontaktujte co nejdfive UV (OPK) e-mailem, telefonicky a informujte ho o nastalé situaci.
Po formalni strance je pak dullezité:

> oznamit tuto skute¢nost UV oficialné spolu s odtivodnénim v listinné podobé, a to do 15
pracovnich dnli ode dne predcasného ukonceni projektu, resp. ode dne svého rozhodnuti
projekt nerealizovat,

> provést vratku dotace, a to do 30 pracovnich dnii ode dne ukonceni projektu, resp.
rozhodnuti projekt nerealizovat. Vyse vratky se rovna bud’ &asti dotace, odpovidajici intervalu
od skonceni realizace projektu do konce kalendainiho roku anebo vyse celé poskytnuté dotaci
(v pfipadé nerealizace projektu),

> predlozit soucasné s provedenim vratky podklady pro vyuctovani dotace (viz. 2.6.1a 2.6.2);

Bankovni spojeni pro vratky financnich prostredk( do statniho rozpoctu v pripadé vraceni casti dotace
nebo celé dotace v pritbéhu kalendainiho roku, na ktery byla dotace poskytnuta, je CNB
4320001/0710.

2.7.2 A co v pripadé zaniku organizace?

Kontaktujte co nejdfive UV (OPK) e-mailem, telefonicky a informujte ho o nastalé situaci.

Po formalni strance je pak dualezité:

> oznamit tuto skute¢nost UV oficilné spolu s odCivodnénim v listinné podobé nejpozdéji ke
dni, k némuz je povinen provést Ucetni zavérku,
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> provést vratku pomérné ¢asti dotace, odpovidajici obdobi ode dne provedeni Ucetni zavérky
do konce kalendarniho roku, a to nejpozdéji ke dni, k némuz je povinen provést Gcetni

zavérku,

> predlozit soucasné s provedenim vratky podklady pro vyuctovani dotace (viz. 2.6.1 a 2.6.2);

Bankovni spojeni pro vratky financnich prostfedkd do statniho rozpoctu v pripadé vraceni ¢asti dotace
nebo celé dotace v priibéhu kalendainiho roku, na ktery byla dotace poskytnuta je CNB

4320001/0710.

2.8 Kde najdu veskeré potrebné informace,
pro dotaéni Fizeni UV?

Veskeré potfebné informace najdete na webovych strankach:

> dotace-protidrogovapolitika.cz

o

o
o
o

e}

o

o

Prihlaseni do elektronické aplikace

Aktuality z dotacniho rizeni

Informace ke vstupu do dotaéniho fizeni UV CR

Formulare platné pro dany dotacni rok

= Formulare - zadosti:

Formulare casti A, B, C

Konecna podoba rozpoctu dotace

Informace o zménach v priibéhu realizace projektu/sluzby
Zadost o zménu kone¢né podoby rozpodtu dotace
Zadost o zménu podilu

= Formulare - vyuctovani

Metodiky

Formular vyuctovani

Zavérelna zprava o realizaci projektu/sluzby

Cestné prohlaseni o bezdluznosti

Financni vyporadani dotace se statnim rozpoctem,

Vykaz projektu o distribuci naloxonu (relevantni pouze pro sluzby,
které jsou zapojeny do sitribuce naloxonu)

= Manual pro praci s aplikaci

= Metodika hodnoceni Zadosti o dotaci

= Seznam a definice vykonUl adiktologickych odbornych sluzeb (SaD)

= Pfevodnik vykon( k usnadnéni orientace mezi plivodni a revidovanou verzi

SaD

= Standardy odborné zpUsobilosti adiktologickych sluzeb
= Aplikace pro adiktologické sluzby k vedeni vykaznictvi
Odborné materialy

= Vyhodnoceni dota¢niho Fizeni Ufadu vlady CR
= relevantni vystupy projektu RAS

Komparativni analyza néastroja financovani adiktologickych sluzeb
Navrh nastroje financovani adiktologickych sluzeb v Ceské republice

Dulezité terminy a harmonogram nejblizsich ¢innosti pro dany dota¢ni rok

> rvkpp.vlada.cz v sekci Dotace

17


https://dotace-protidrogovapolitika.cz/
https://app.dotace-protidrogovapolitika.cz/login
https://dotace-protidrogovapolitika.cz/aktuality/
https://dotace-protidrogovapolitika.cz/vstup-dotacni-rizeni/
https://dotace-protidrogovapolitika.cz/formulare/
https://dotace-protidrogovapolitika.cz/prakticke-rady/
https://dotace-protidrogovapolitika.cz/odborne-materialy/
https://dotace-protidrogovapolitika.cz/dulezite-terminy/
https://www.vlada.cz/cz/ppov/protidrogova-politika/dotace/kopie-1-dotace-na-protidrogovo-193632/

Vyzva k podani Zadosti o poskytnuti neinvesti¢ni dotace v rdmci programu
,Protidrogova politika” z rozpo¢tové kapitoly Uradu vlady CR na dany dotaéni rok, vé.
aktualné platnych Podminek pro poskytnuti a ¢erpani dotace v rdmci dotacniho titulu
"Protidrogova politika" Ufadu vlady CR

schvalené dotace v ramci dotacniho titulu Protidrogova politika Uradu vlady CR pro
dany dotacni rok



