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Metodika dotaéniho Fizeni pro politiku v oblasti zavislosti Uradu vlady CR

Uvod
Metodika dotacniho Fizeni pro oblast politiky zdvislosti Ufadu viddy CR (dale jen ,Metodika") byla zpracovana
pro zadatele o dotaci, jako prehledny souhrnny dokument popisujici proces dotacniho Ffizeni s ¢asovou

navaznosti jednotlivych Ukon( a se zapojenim rdznych subjektl do dotac¢niho procesu a odpovida na
nejcastéjsi situace a otazky, které se z pohledu zadatell a pfijemcl dotaci v tomto procesu vyskytuji.

Seznam zavaznych dokumentu:
o Vyzva k podani Zadosti o poskytnuti neinvesticni dotace v ramci ukazatele statniho rozpoctu ,Program

protidrogové politiky” z rozpoctové kapitoly Uradu viddy CR (dale jen ,Vyzva"),

"

e Podminky pro poskytnuti a Cerpdni neinvesticni dotace v ramci dotacniho titulu ,Protidrogova politika
Ufadu vlddy CR (dale jen ,Podminky”) uvedené v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Dulezité informace pro dotacni fizeni jsou k nalezeni na webovych strankach dotace-protidrogovapolitika.cz
a rvkpp.vlada.cz v sekci Dotace.

Tato Metodika nenahrazuje zadvazné dokumenty.


https://www.vlada.cz/cz/ppov/protidrogova-politika/dotace/2022/vyzva-k-podani-zadosti-o-poskytnuti-neinvesticni-dotace-v-ramci-programu-_protidrogova-politika_-z-rozpoctove-kapitoly-uradu-vlady-cr-na-rok-2022-190790/
https://www.vlada.cz/cz/ppov/protidrogova-politika/dotace/2022/vyzva-k-podani-zadosti-o-poskytnuti-neinvesticni-dotace-v-ramci-programu-_protidrogova-politika_-z-rozpoctove-kapitoly-uradu-vlady-cr-na-rok-2022-190790/
https://dotace-protidrogovapolitika.cz/wp-content/uploads/2023/05/Metodika-dotacniho-rizeni-UV.pdf
https://www.vlada.cz/cz/ppov/protidrogova-politika/dotace/kopie-1-dotace-na-protidrogovo-193632/

Proces dotacniho fizeni

1 Proces dotacniho rizeni

Tato kapitola popisuje strucné celistvy proces dotacniho fizeni. Popisuje, kdy a jak jsou rlizné subjekty
zapojené do dotacniho fizeni a funkéni a ¢asovou navaznost jednotlivych krok v ramci dotacniho fizeni.

Z hlediska subjektll mizeme mluvit o tfech Grovnich — politicka aroven, kterou reprezentuje Rada vlady pro
koordinaci politiky v oblasti zavislosti (dale jen ,Rada"), vlada CR a Poslanecka snémovna Parlamentu CR,
administrativni Groven, kterou reprezentuje Urad vlady CR - Odbor protidrogové politiky (dale jen ,UV”
anebo ,UV (OPK)) a jeho vybory a pracovni skupiny a v neposledni fadé tiroveii zadatel(/pFijemct dotaci.

Jedno dotacni fizeni ma presah pres tfi kalendarni roky. Zacina pripravou a schvalenim priorit pfislusného
dotacniho fizeni na dotacni rok n, a to v roce n-1, a konéi vyhodnocenim vyuctovani a zavérecnych zprav

z realizace projektl a predlozenim zpravy o Vyhodnoceni dotacniho fizeni pfislusnému vyboru Parlamentu CR
v roce n+1.

Zjednodusené grafické zpracovani procesu dotacniho fizeni znazornuje obrazek 7-1: Proces dotacniho fizeni
a zapojeni jednotlivych subjekti. Casovou naslednost jednotlivych Gkonti dotaéniho Fizeni pak tabulka 7-7:
Rdmcovy harmonogram dotacniho Fizeni UV na konci kapitoly.

> Priority dotaéniho Fizeni

Priority dotacniho Fizeni definuji oblasti podpory, podporované aktivity a prioritni zaméreni dotacniho fizeni na
prisludny kalendarni rok. Pfiprava ze strany UV (OPK) byvéa zahajena v obdobi kvétna/cervna v roce n-1. Navrh
oblasti a priorit dotacniho fizeni pak projednava Vybor zastupcl resortl a instituci a nasledné Rada.

Navrh oblasti a priorit dotacniho fizeni, upraveny dle vysledku projednani v Radé, se nasledné predlozi ke
schvaleni vladé CR.

> Vyhlaseni dotaéniho Fizeni

Paralelné s procesem pipravy priorit, pfipravuje UV (OPK) aktualizaci webové aplikace pro administraci
dotacniho fizeni dotace-protidrogovapolitika.cz/ (dale jen ,webové aplikace”), podminek pro podavani zadosti
a ¢erpani dotaci, Postupu stanoveni ndvrhii dotaci u projektt podanych do dotacniho Fizeni Uradu viddy CR,
pfipadné interni Smérnice o poskytovdni neinvesticnich dotaci k financovdni projektt politiky v oblasti zavislosti,
ktera upravuje vnitini postupy Gtvar UV.

Na zakladé vlddou schvalenych priorit dotacniho fizeni a aktualizovanych podminek pro dotacni fizeni na
pFisludny rok, se dotaéni Fizeni vyhladuje zveFejnénim Vyzvy. Vyzvu schvaluje vedouci UV. Vyzva se zpravidla
vyhlasuje koncem srpna roku n-1 na strankach rvkpp.viada.cz a musi byt zverejnéna nejméné 30 kalendarnich
dni pied uplynutim Ih{ty pro podani zadosti o poskytnuti dotace, kterad byva urcena zpravidla na konec zafi
roku n-1.

> Podani zadosti o dotaci

Z hlediska zadatele a prijemce dotace probiha cely proces dotacniho fizeni, tj. od pfipravy zadosti az po
vyUctovani poskytnuté dotace, prostfednictvim webové aplikace.

V obdobi podavani zadosti o dotaci UV (OPK) zabezpecuje pro nové organizace registraci do systému,
kontroluje nové ¢i aktualizované Zakladni informace o organizaci. UV ma povinnost provéfit, zda uvedené
informace jsou v souladu s verejnymi rejstriky’.

1 ARES - Administrativni registr ekonomickych subjektu


https://dotace-protidrogovapolitika.cz/
https://www.vlada.cz/cz/ppov/protidrogova-politika/dotace/kopie-1-dotace-na-protidrogovo-193632/
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Obr. 1-1: Proces dotacniho rizeni a zapojeni jednotlivych subjektu
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> Hodnoceni zadosti o dotace

UV (OPK) pro kazdy jeden projekt podany do dotac¢niho fizeni zaklada samostatny spis ve smyslu § 17
spravniho Fadu. UV (OPK) posuzuje splnéni formalnich néleZitosti vstupu do dotaéniho Fizeni a v pfipadé
nesplnéni podminek, fizeni o dotaci Rozhodnutim zastavi.

U projekt, které splnily podminky vstupu do dotacniho fizeni, probiha proces hodnoceni. Hodnoceni zadosti
je komplexni proces, jehoz celou $ifi podrobné popisuje Postup stanoveni navrh( dotaci u projektt podanych
do dotacniho fizeni Uradu viady CR, ktery je aktualizovdn pro kazdy dotacni rok. V rémci hodnoceni se posuzuje
napr. nakladova efektivita sluzeb/projekt(, kvalita, dostupnost/potfebnost, mira naplnéni priorit a v neposledni
fadé hospodarnost, efektivita a Ucelnost predlozeného rozpoctu.

Hodnoceni probih4 zpravidla v fijnu a listopadu roku n-1. Do hodnoceni jsou zapojeni jak zaméstnanci UV
(OPK), tak krajsti protidrogovi koordinatofi a externi oponenti, ktefi jednaji formou hodnoticich komisi.

> Projednani navrhu dotaci

Z4dosti o poskytnuti dotace, vysledky jejich hodnoceni a navrhy UV (OPK) posuzuje Vybor Ufadu vlady Ceské
republiky pro poskytovani Géelovych dotaci pro oblast protidrogové politiky (dale jen ,Dotacni vybor”)

a navrhuje vysi dotaci poskytovanych jednotlivym projektlim. Jednani Dotacniho vyboru probihéa zpravidla

v prosinci roku n-1 anebo v lednu roku n.

> Uprava rozpoctu sluzby/projektu

Po projednani navrhi dotaci v Dota¢nim vyboru oznami UV navrhy dotaci zadatelim o dotaci do 10
pracovnich dnli ode dne ukonéeni projednavani v Dota¢nim vyboru. Soucasné UV vyzve zadatele, aby ve
webové aplikaci upravili rozpocet a predlozili kone¢nou podobu rozpoctu dotace v zavislosti na vysi navrzené
dotace. Konecna podoba rozpoctu se stava soucasti Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

> Vyzva k seznameni se s podklady

Po kontrole a schvaleni kone¢né podoby rozpoctu dotace, umozni UV zadateltim seznamit se s podklady
pfislusnymi pro vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Jinymi slovy, Zadatelé jsou prostfednictvim Vyzvy

k seznameni se s podklady informovani, ze mohou uplatnit své pravo nahlizet do spisu vedeného

v souvislosti s fizenim o zadosti o poskytnuti dotace. Pokud k tomu dojde, UV pofidi o nahlizeni do spisu
protokol. Vyuziti prava na sezndmeni se s podklady pro vydani rozhodnuti a vyjadreni se k nim nema vliv na
vysi pfidélené dotace.

Zadatelé maji pravo nahlizet pouze do podklad tykajici se jejich konkrétniho projektu/sluzby a mizou sdélit

své stanovisko, které se stane soucasti vyrokové casti Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

> Schvaleni dotaci

Po ukonceni vyse uvedenych krokl a uplynutim lhdty pro uplatnéni prava na seznameni se s podklady, se
ukonéi pfiprava Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Rozhodnuti o poskytnuti dotace se predlozi fediteli UV (OPK)
k podpisu, ¢imz dochazi ke schvaleni dotaci jednotlivym Zadateliim o dotaci.

> Poskytnuti dotaci na Géty pFijemciim a hlaseni do informaénich systémi

Po schvaleni dotaci feditelem UV (OPK), vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace a kompletnim zadani
informaci o projektech do informacniho systému Ministerstva financi RIS ZED, se midze pfistoupit k vyplaceni
dotaci na Ucty pfijemctm a k zaslani Rozhodnuti o dotaci pfijemctm dotaci®. Vyplata dotaci pro zaméstnance
UV (OPK) znamena procesy v informacnim systému RIS ZED, v systému SAP tzv. rozpoctové opatieni, rezervaci

2 Kazda (cetni v organizaci prijemcd musi obdrzet Rozhodnuti o poskytnuti dotace v¢. rozpoc¢tu dotace a jednotlivych
specifikaci k jednotlivym polozkam. Jedna se o dllezZitou vazbu mezi vécnym vedenim projektu a Gcetnictvim.
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financnich prostredk(l na dotace a nakonec vlozeni informaci o vsech pfijemcich dotaci, véetné vybranych
informaci z Rozhodnuti o dotaci, do systému SAP. Zaroven se informuje vedouci UV o vysledcich dota¢niho
fizeni. K faktické vyplaté dotaci tak dochéazi zpravidla koncem brezna a v dubnu roku n.

Po schvaleni dotaci UV zarover zvefejni vysledky dotacniho fizeni na webovych strankach Rady, a to do 10
pracovnich dnli od vydani vsech rozhodnuti. Dale informuje Radu o priibéhu a vysledcich dotacniho fizeni
a vklada informace o pfijemcich a jimi obdrzenych dotaci do prislusnych informacnich systémd.

> Podani informace UV o priibéhu a zménach v realizaci projektu

V &ervenci roku n jsou pfijemci dotaci vyzvéni ze strany UV, aby predloZili informace o priibéhu realizace
projektu a pfipadnych zménéach v obsahu projektu ¢i v personalnim obsazeni. Prijemclm je k témto Gcelim
vCas zpfistupnén standardizovany formular.

> Podani zadosti o zménu struktury rozpoétu anebo o zménu procentualniho
podilu dotace

V pfipadé, Zze dojde k takovym zménam v realizaci projektu/sluzby, které maji za nasledek zménu v Cerpani
polozek schvalené koneéné podoby rozpoctu dotace, kteréd je pfilohou Rozhodnuti o dotaci, m{izou pfijemci
dotaci pozadat o zménu struktury konecné podoby rozpoctu dotace.

Stejné tak, pokud v priibéhu kalendarniho roku nedosahne prijemce dotace spolufinancovani projektu z jinych
zdrojl ve vysi podilu stanoveného v Rozhodnuti o dotaci, mlize podat zadost o prekroceni tohoto podilu.

Zadosti se v obou pfipadech predkladaji zpravidla v listopadu roku n. Zadosti jsou ze strany UV (OPK)
kontrolovény, bere se v Gvahu mozné ohrozeni cild pfislusného projektu, pfipadné si maze UV vyzadat
stanovisko Dotacniho vyboru. V pfipadé, ze bude Zadostem vyhovéno, vyda se o tom samostatné Rozhodnuti,
které podepisuje feditel UV (OPK).

> Predlozeni Zavéreénych zprav o realizaci projektu, vyiétovani a zpracovani
poskytnutych dat

V Unoru roku n+1 predkladaji pfijemci dotaci vyuctovani poskytnuté dotace a Zavérecnou zpravu o realizaci
projektu.

UV (OPK) predlozené podklady kontroluje. Informace z vytctovani jsou zpracovany pro Statni zavére¢ny Gcet.

Data ze Zavérecnych zprav o realizaci projektu UV (OPK) déle zpracovava a pfipravuje z nich Vyhodnoceni
dotacniho Fizeni pro oblast politiky zavislosti Uradu viddy CR, které se piedklada Peti¢nimu vyboru Parlamentu
CR ke zhodnoceni Géelnosti vynakladanych finanénich prostfedkad, ¢ili ke zhodnoceni podporovanych aktivit
z hlediska Ucelnosti, efektivity a hospodarnosti. Data ze Zavérecnych zprav o realizaci projektu jsou také
pouzita do vybranych kapitol zprav o situaci v oblasti zavislosti zpracovavanych Narodnim monitorovacim
strediskem pro drogy a zavislosti (dale jen ,NMS").

Casovou naslednost jednotlivych kon(i dota¢niho fizeni prehledné uvadi tabulka 7-7: Rdmcovy harmonogram
dotacniho Fizeni UV.
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tabulka 1-1: Rémcovy harmonogram dotacniho Fizeni UV

Cinnosti v ramci dotaéniho Fizeni Mésic Rok
Pfiprava priorit dotac¢niho Fizeni kvéten-Cerven n-1
Schvaleni priorit viadou CR Cervenec-srpen n-1
Vyhlaseni dotacniho fizeni srpen/zafi n-1
Podavani zadosti zafi/fijen n-1
Hodnoceni zadosti fijen-listopad n-1
Projednani navrh(i dotaci Dotacnim vyborem prosinec n-1
Uprava rozpoc¢tu do vyse schvéalené dotace leden n
Vyzva k seznameni se s podklady vedoucimi k Rozhodnuti o dotaci leden-unor n
Schvaéleni dotaci feditelem UV (OPK) brezen n
Poskytnuti dotaci na Gcty prijemcdm a hlaseni do informacnich systémd  brezen-duben n
Pribézna zprava o realizaci projektu Cervenec-srpen n
Zadost 0 zménu struktury rozpoctu/o zménu procentualniho podilu listopad n
Vydani Rozhodnuti o akceptaci/neakceptaci zadosti listopad-prosinec n
Vyuctovani dotace a predlozeni Zavérecnych zprav o realizaci projektu unor n+1
Vyhodnoceni dotaéniho fizeni UV Peti¢nimu vyboru Parlamentu CR bfezen-duben n+1
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2 Praktickeé informace

Tato kapitola poskytuje praktické a ndvodné informace k rliznym situacim, které v rdmci dotacniho fizeni
mohou nastat.

Problematika technickych zalezitosti prace s webovou aplikaci pro administraci dotacniho fizeni je zpracovana
v samostatném manudlu.

2.1 Prihlaseni do elektronického systému

Jsem novy zadatel, jak mam postupovat?

Doporucujeme kontaktovat UV (OPK) telefonicky, e-mailem a informovat ho o svém zdméru vstoupit do
dotacniho fizeni.

Po formalni strance je nutné:

> oficidlné zaslat zadost statutarniho organu o registraci do webové aplikace prostrednictvim
datové schranky UV ¢i v listinné podobé. V zadosti se uvede nazev organizace, ICO, e-mail a telefonni
Cislo statutarniho organu v souladu s ARES. Zaroven v zadosti zaslete seznam projektl/sluzeb, které
chcete pfihlasit do dotacniho Fizeni s jejich kratkou anotaci.

> Pokud UV (OPK) posoudi, Ze se jedna o relevantni subjekt pro dané dotacni fizeni, vlozi organizaci do
webové aplikace. Na e-mail statutarniho orgadnu budou odeslany pfistupové udaje. E-mail statutarniho
organu bude slouzit zaroven jako prihlasovaci Udaj do webové aplikace, ktera pfi registraci
automaticky pfidéli pfihlasovaci heslo.

> Registrace jednotlivych uzivateli do webové aplikace za organizaci — po pfidéleni pfihlasovacich
Udajl statutarnimu organu, miize statutarni organ nasledné sam zaregistrovat jednotlivé uzivatele
aplikace, v¢etné Urovni jejich opravnéni.
Urovné opravnéni jsou:
> Statutar (mGze byt pouze jeden) — vklada data, edituje data, odesila formulare UV.
> uzivatel (muZe byt vic uzivatel této Urovné) — vklada data, edituje data, nemdze odesilat

formulare.

Pristupy svych zaméstnanc( do systému spravuje statutarni organ sam.

E-mail statutarniho organu slouzi jako hlavni kontaktni idaj pro komunikaci a poskytovani informaci a aktualit
organizacim.

Nas statutarni organ nechce pracovat s aplikaci, Ize delegovat pravomoci na nékoho
jiného?

Uroven opravnéni ,statutar” ve webové aplikaci méa opravnéni odesilat formulare UV a komunikovat s UV
ohledné dotacniho fizeni. Vzhledem k tomu, Ze jde o financni zalezitosti a provedeni/neprovedeni Ukonu muze
mit dopad na poskytnuti/neposkytnuti dotace, je Uroven opravnéni ,statutar” dana statutarnimu organu
Zadatele.

Pokud statutarni organ bude chtit delegovat své pravomoci v ramci dotacniho fizeni na jiného zaméstnance, je
to mozné, ale je potfebné o tom informovat UV a zaslat prostfednictvim datové schranky ¢i v listinné podobé
kopii povéreni pro pfislusného zaméstnance k zastupovani statutarniho organu. Pfislusny zameéstnanec
nasledné nese veskerou odpovédnost za provedené Ukony v ramci dotacniho fizeni a stava se tak i kontaktni

a zodpovédnou osobou v pfipadé verejnospravni kontroly.


https://dotace-protidrogovapolitika.cz/wp-content/uploads/2022/11/Manual-pro-praci-s-aplikaci.pdf
https://wwwinfo.mfcr.cz/ares/

Praktické informace

Co délat, pokud dojde ke zméné statutarniho zastupce a/nebo ke zméné e-mailu
statutarniho zastupce?

Jméno a e-mail statutarniho zastupce v aplikaci mohou zménit jen pracovnici UV (OPK). Pokud doslo ke
zméné statutarniho zastupce a/nebo ke zméné e-mailu statutarniho zastupce, zaslete oficialni zadost UV
prostfednictvim datové schranky ¢i v listinné podobé. UV (OPK) kontaktni Gdaje statutarniho zastupce ve
webové aplikaci nasledné zméni.

Pokud dojde ke zméné kontaktnich Udaji u zaméstnanc(i organizace, tyto mlze ménit v aplikaci pfimo
statutarni organ/zastupce.

Planujete rozsireni aplikace v oblasti irovné opravnéni o povérence, ktery by mél
stejna opravnéni jako statutar s moznosti odeslat formulare?

Neplanujeme. Opravnéni jsou rozdéleny na dvé Urovné, z nichZ pouze statutdr mad moznost odesilat formulare.
Pokud statutarni organ bude chtit delegovat své pravomoci v rdmci dotacniho fizeni na jiného zaméstnance, je
to mozné, ale je potfebné o tom informovat UV a zaslat prostfednictvim datové schranky ¢i v listinné podobé
kopii povéreni pro pfislusného zaméstnance k zastupovani statutarniho organu.

2.2 Vyplnéni zakladnich informaci o organizaci

Drive, nez budete moci podavat zadosti o dotaci do webové aplikace, je nutné vyplnit ¢i aktualizovat Zdkladni
informace o organizaci.

Jak vyplnit zakladni informace o organizaci, pokud jsem novy zadatel?

Novy Zadatel vypIni ve webové aplikaci Zdkladni informace o organizaci, ¢imz se rozumi: kontaktni Gdaje
Zadatele, kontaktni Udaje statutarniho organu, informace o registraci zafizeni (Cislo registrace) apod. Je nutné
si dale pfipravit:
> kopie originalu dokladu prokazujiciho pfedmét ¢innosti (napf. stanovy, zakladaci listina, vypis
z verejného rejstriku) a
> bankovni identifikace UcCtu (tj. smlouva s bankou nebo potvrzeni banky o vedeni U¢tu Zadatele, na
ktery méa byt dotace prevedena).

UV (OPK) provede kontrolu vlozenych Zdkladnich informaci o organizaci zaslanych prostrednictvim webové
aplikace. AZ po schvéleni Zdkladnich informaci o organizaci Ize pfistoupit k podavani zadosti o dotaci.

Jak vyplnit zakladni informace o organizaci, pokud jsem stavajici zadatel?

Stavajici zadatel méa Zdkladni informace o organizaci jiz vyplnéné z pifedchoziho obdobi. V tomto kroku Zadatel
zkontroluje spravnost a aktualnost informaci v souladu s ARES, pfipadné je aktualizuje.

UV (OPK) provede kontrolu aktualizace Zdkladnich informaci o organizaci zaslanych prostiednictvim webové
aplikace. Az po schvaleni Zdkladnich informaci o organizaci |ze pfistoupit k podavani zadosti o dotaci.

Organizace zméni v pribéhu roku dcislo uctu. Je to problém ve vztahu k Rozhodnuti,
kde je cislo uctu uvedeno? Je mozné po néjakou dobu vyuzivat oba ucty soucasné?

Zména disla G¢tu neni problém, staci, kdyz budete UV informovat o této zméné prostrednictvim Informaci

o organizaci ve webové aplikaci. Je potieba si ulozit vypisy z plvodniho Uctu o pfijeti dotace a Uhradach
nakladl z dotace pro pfipadné verejnospravni kontroly. Soubézné je mozné pouzivat dva bankovni Gcty, staci
jen, Ze jsou vSechny vedené na pfijemce dotace.
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2.3 Zadost

Po schvéleni Zdkladnich informaci o organizaci ze strany UV (OPK) Ize pfistoupit k vyplfiovéani zadosti.

Jak vyplnit zadost o dotaci?

V ramci jedné Zadosti Ize predloZit jeden nebo vice projektl/sluzeb. Zadost obsahuje nékolik ¢asti:
> Cast A zahrnuje zejména souhrnné informace o zadateli, seznam projektd, na které je dotace zadana,
Cestné prohlaseni o bezdluznosti a pravdivosti Udajli a prehled majetkovych vztah(,
> Cast B obsahuje popis projektu/sluzby,
> (ast C obsahuje rozpocet véetné personalniho zajisténi projektu/sluzby.
Cast A se vyplfiuje souhrnné za 7adatele; ¢asti B a C se vypliuji ke kazdému projektu/sluzbé zvlast.

Projekt je podavan do dota¢niho fizeni pod kédem, ktery mu byl pfidélen ze strany UV (OPK) v prvnim roce
podani zadosti o dotaci. Kod projektu se v jednotlivych letech neméni.

Chci podat novy projekt, jak postupovat?
V pfipadé, Ze organizace chce do dotaéniho Fizeni UV predlozit novy projekt (nebyl podany do dota¢niho

fizeni v pfedchozich tfech letech), je nutné kontaktovat UV (OPK) e-mailem na adresu: opk@vlada.cz pro
pfidéleni kodu projektu. Kéd je nezbytnou podminkou Uspésného podani zadosti o dotaci UV CR.

E-mailova zadost o pridéleni kddu projektu by méla obsahovat nazev projektu a jeho kratkou anotaci.
Mohu zménit v zadosti kod projektu?

Nikdy neménte kod projektu, ktery vam byl pridélen UV (OPK).

Mohu zménit nazev projektu?

Neménte samostatné nazev projektu ve webové aplikaci. Pokud dojde ke zméné nazvu projektu, informaci
zaslete emailem na UV (OPK).

Jaké informace mam uvadét do zadosti o dotaci a jak podrobné?
V zadostech o dotaci (Casti B1 a B2) ve webové aplikaci jsou ndvodné informace o tom, jak jednotlivé buriky

vypliovat a jaké informace jsou v nich pozadovany. Zadosti jsou rovnéz dostupné na webovych strankach
dotace-protidrogovapolitika.cz v sekci Formulare. Obecné prosime, abyste v zddostech neuvadéli:

- obecné informace o tom, co je naplni jednotlivych typu sluzeb (napf. co je to harm reduction),
- nekopirujte odborné texty a nepopisujte situaci v oblasti zavislosti v CR/v kraji.

V zadostech se zamérte konkrétné na Vasi sluzbu/projekt a jeji ¢Cinnost/aktivity. Ddrazné doporucujeme
prostudovat si dokument Postup stanoveni ndvrhu dotaci u projektii podanych do dotacniho Fizeni Uradu viddy
CR na dany dotacni rok, ktery je zvefejnén na webovych strankach dotace-protidrogovapolitika.cz v sekci
Metodiky, a ktery popisuje proces hodnoceni zadosti na dany dotacni rok, véetné stanovenych priorit, které
schvaluje kazdy rok vliada CR. V piipadé, e néktera z priorit se tyka i Vasi sluzby (napf. program distribuce
Naloxonu), tyto informace v zadosti specificky uvadéjte.

11


mailto:opk@vlada.cz
file://///fs/opk/Dotace/DR_zakladni%20dokumenty/Metodika%20DR/dotace-protidrogovapolitika.cz
https://dotace-protidrogovapolitika.cz/formulare/
https://dotace-protidrogovapolitika.cz/
https://dotace-protidrogovapolitika.cz/prakticke-rady/
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Chci si zazadat o prispévek na operativni leasing vozidla, jak ma vypadat zduivodnéni?

Naklady na operativni leasing jsou v rdmci dotaci poskytnutych UV neuznatelné naklady. V odGvodnénych
pfipadech je moznost Cerpat pfidélenou dotaci i na financovani operativniho leasingu automobilu, pokud je
tato zadost schvalena Dotacnim vyborem.

Zadost o leasing je soucasti zadosti o dotaci pro dany projekt/sluzbu.

Zadosti o operativni leasing individualné projednavé Dotaéni vybor. Dota¢ni vybor pfijal usnesenti, Ze
uznatelnost operativniho leasingu bude posuzovana u téch projekt(/sluzeb, u kterych bude prokazana pfima
navaznost a potiebnost vyuziti automobilu pro Gcely projektu/sluzby a za podminky predlozeni fadného
pisemného odlivodnéni v zadosti o dotaci na dany kalendarni rok.

Pokud Dotaéni vybor zadosti o operativni leasing doporuci vyhovét, bude jej UV povazovat za uznatelny
naklad, a to dle Podminek stanovenych na dany dotacni rok.

Pro kompletni informace pro Dotacni vybor je nutné v zadosti, v pfislusné polozce k operativnimu leasingu,
okomentovat niZze popsané body a radné tak zdlvodnit zadost o leasing.

V situaci, kdy zatim nedisponujete leasingovou smlouvou, pouze uvazujete o jejim uzavieni,
v pisemném odtlivodnéni popiste tyto body:

> stavajici stav (napf. pocet lokalit v¢. vzdalenosti v km, provozni doba sluzby v obsluhovanych
lokalitach, dopravni obsluznost v misté poskytovani sluzby, pocet vozidel vyuzivanych sluzbou, popf.
jejich technicky stav apod.),

> informace o finan¢ni podpore Ghrady nékladt na leasing z dalSich zdroju financovani.

V situaci, kdy jste jiz uzavieli smlouvu s leasingovou spoleénosti, v pisemném odivodnéni by mimo
vysSe uvedené nemélo chybét:

datum ucinnosti smlouvy (datum predani vozidla),

doba trvani leasingového vztahu, pfip. datum ukonceni leasingového vztahu,

Udaj o cené pronajatého vozidla (o splatkach ndjemného v pribéhu leasingového vztahu),
vyjadreni k nakladim spojenych s Udrzbou, opravami ¢i servisnimi sluzbami pronajatého vozu
(povinnost hradit naklady mdze byt smluvné pfenesena na najemce).

VvV VWV

Je uznatelnym nakladem v ramci dotaéniho Fizeni UV i finanéni leasing?

Finanéni leasing neni uznatelnym nakladem. Ze strany UV je uznatelnym nakladem pouze pronajem vozidla, t.
operativni leasing. V ramci finanéniho leasingu, kdy je moznost si vozidlo odkoupit se jednéa o investi¢ni dotaci,
ktera neni ze strany UV podporovana.

Chci zazadat o prekroceni povinného spolufinancovani projektu jiz v zadosti, jak ma
vypadat zdGivodnéni?

Dotace mUze byt poskytnuta az do vyse 70 % celkovych nakladi/vydajd projektu uvedenych v zadosti, vyse
spolufinancovani projektl z dalsich zdrojl je tedy minimalné 30 % celkovych nakladl/vydaji projektu.

Lze udélit vyjimku a dotace muze byt poskytnuta az do vyse 100 % celkovych nakladi/vydajd projektu a to
v pfipadech, kdy realizator projektu nemUze z vaznych a objektivnich dlvod zajistit minimalni Groven
spolufinancovani z jinych zdroja. Udéleni vyjimky z povinného spolufinancovani z jinych zdrojd projednava
Dotacni vybor v rdmci jednani o Zadostech o dotaci.

Zadost o prekroceni povinného spolufinancovani projektu/sluzby je soucasti zadosti o dotaci pro dany
projekt/sluzbu.
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Z4adost musi obsahovat fadné zd(ivodnéni, tj. popis vaznych a objektivnich divodd, pro¢ nebylo mozné zajistit
minimalni droven spolufinancovani z jinych zdroju, véetné dolozeni téchto vaznych skutecnosti, a také popis
podniknutych aktivit k zajisténi spolufinancovani.

Jak by mélo vypadat zdiivodnéni navyseni pozadavku?

V pripadé, Ze dojde mezirocné k navyseni pozadavku o dotaci, Zadost musi obsahovat konkrétni financni
vycisleni jednotlivych polozek a radné zdlvodnéni napf. vypadek zdroje financovani, rozsireni sluzby, vyssi
nardst klientd, personalini navyseni apod. Pokud nebude zdiivodnéni dostateéné konkrétni, UV (OPK) si
muzZe vyzadat doplnéni.

Jak vim, ze je zadost podana spravné?

Ke spravnému podani zadosti o dotaci vedou dva kroky:

> Odeslani zadosti pres webovou aplikaci

Indikatorem spravného odeslani zadosti ve webové aplikaci je zaznamenané Datum prvniho podani
Zddosti, které se objevi po odeslani zadosti na hlavni strance zadosti dole. Pouhé vlozeni zpracované
zadosti nesplniuje podminku ,odeslani zadosti” ve webové aplikaci.

> Zaslani originalu podepsaného formulaie A do datové schranky UV, anebo v listinné podobé na UV
anebo osobné do podatelny UV, a to do 5 dnd ode dne odeslani zadosti ve webové aplikaci. Zaslani
podepsaného formulare A je podminkou pro vstup do dotaéniho Fizeni UV.

Pro splnéni podminky dodrzeni terminu predlozeni zadosti o dotaci je rozhodné datum doruceni do datové
schranky UV, v pfipadé dorucovani listinné podoby je rozhodné datum podani u poskytovatele postovnich
sluzeb nebo datum podani na podatelné UV.

V Zadosti v casti C2 je vyzadovana specifikace polozek k rozpoctu. Je nutné
specifikovat jednotlivé polozky u vsech kapitol nebo pouze u vybranych?

Konkrétni polozky je nutné specifikovat u kapitol 7.7.5 DDHM, 1.1.7 ostatni materialové ndklady a 1.4.2 ostatni
sluzby: DDNM a jiné ostatni sluzby. Komentai m(ze byt i u dalSich poloZek, u kterych to webové aplikace
umoznuje.

2.4 Zmeéna struktury rozpoctu

Konecna podoba rozpoctu dotace, ktera je prilohou Rozhodnuti o dotaci, je zavazna. Strukturou rozpoctu se
rozumi rozlozeni jednotlivych nakladd do nékladovych polozek, véetné komentéid k jednotlivym nakladovym
polozkam. V konecné podobé rozpoctu dotace pfijemce dotace uvadi, na které nakladové polozky planuje
dotaci Cerpat a v jaké vysi. Z uvedeného didvodu neni mozné provadét zmény v Cerpani jednotlivych
nakladovych polozek a ménit komentare k nakladovym polozkam bez predchoziho souhlasu UV (OPK).

Jaké zmény jsou v konecné podobé rozpoctu povolené?
V kone¢né podobé rozpoctu dotace je mozné provadét zmény, které nepodléhaji schvéaleni UV (OPK).

Je mozné finanéni prostiedky presouvat mezi skupinami polozek, a to do vyse max. 20 % navyseni
konkrétni skupiny polozek, do které se prostfedky presouvaji.

Skupinami polozek se rozumi kapitoly: 1. Provozni ndklady/vydaje a 2. Osobni ndklady/vydaje. Déle v rdmci
kapitoly 1. Provozni ndklady/vydaje jde o skupiny polozek: 1.1 Materidlové naklady/vydaje celkem, 1.2 Opravy
a udrzovani, 1.3. Cestovné celkem, 1.4. Sluzby celkem a 1.5 Jiné provozni ndklady/vydaje celkem.

Tzn. kazda vyse uvedena skupina polozek, mlze byt navysena max. o 20 % jeji hodnoty uvedené v konecné
podobé rozpoctu dotace.
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Zaroven ale nesmi dojit ke zméné celkové vyse poskytnuté dotace a musi byt dodrzen predpoklad, Ze stejna
hodnota, o jakou je urcita skupina polozek navysena, je v jiné skupiné polozek, popripadé jinych skupinach
polozek, usporena.

Pri téchto zménach je nutné zachovat strukturu konecné podoby rozpoctu dotace, nelze tedy cerpat dotaci
mimo schvalené polozky rozpoctu (tj. navysovat nulové polozky ani skupiny polozek), s vyjimkou u skupiny
polozek 2.1 Mzdové naklady celkem.

Kdy vlastné jde o zménu struktury rozpoctu?

O zméné struktury rozpoctu mluvime tehdy, pokud:

> dochazi k presunu, resp. navyseni o vice nez 20 % nékteré ze skupin polozek: 1. Provozni
ndklady/vydaje, 2. Osobni ndklady/vydaje, 1.1 Materidlové ndklady/vydaje az 1.5 Jiné provozni
ndklady/vydaje,

> je potfebné Cerpat naklady v ramci nakladové polozky, ktera je v kone¢né podobé rozpoctu nulova
(neplénovalo se na ni Cerpat),

> méni se obsah komentare k nakladovym polozkam.

Jaké zmény jsou povolené v ramci struktury rozpoctu u kapitoly 2. Osobni
naklady/vydaje?

U skupin polozek v kapitole 2. Osobni ndklady/vydaje je mozné provadét nasledujici zmény bez predchoziho
souhlasu UV (OPK):

>z dotace Ize hradit i druhy vykonavané prace, které byly uvedeny v zadosti o poskytnuti dotace, ale na
které si plivodné pFijemce dotace nezadal dotaci od UV,
> presouvat prostiedky mezi jednotlivymi skupinami i polozkami, véetné polozek s nulovou hodnotou.

Jinymi slovy, Ize presouvat napt. naklady na mzdy pracovnikd v HPP do nakladt na DPC nebo DPP, obsah
prace vsak musi byt zachovan anebo Ize uplatnit dotace na mzdu zaméstnance, u kterého se v zadosti o dotaci
na jeho mzdu dotace nezadala, ale v Zadosti jeho pozice uvedend byla.

Naopak to, co neni povoleno, je zména pracovnich pozic, napf. pozice socidlniho pracovnika bude zménéna
a obsazena programatorem. V tomto pfipadé je nutné informovat o zméné UV.

V souctu nesmi byt skupina polozek 2.7 Mzdové ndklady celkem navySena o vice nez 20 %.

V rozpoctu jsme uvedli castku za mzdové naklady, ale bez castky na odvody. Je
porusenim Podminek Rozhodnuti, pokud bychom castku rozdélili na mzdy a odvody?

Podrobneéjsi popis dotazu: PFi poddni Zddosti byla v rozpoctu dotace uvedena cdstka na mzdové ndklady, ale bez
Cdstky za odvody, kterd byla uvedena v ramci jinych zdrojii. Ucetni program vsak déli osobni ndklady podle
zakdzek a je problém oddélovat ¢dstku na mzdové ndklady a odvody. Bylo by povazovadno za poruseni Podminek
Rozhodnuti, pokud by cdstka osobnich a mzdovych ndkladi (kapitoly 2. a 2.1) byla stejnd, ale rozdélila se mezi
hrubé mzdy/platy (2.1.1) a odvody (2.1.3), i kdyz to v plvodni Zddosti u rozpoctu nebylo uvedeno a rozpocet je
soucasti Rozhodnuti?

Odpovéd: Podle ¢l. 1, odst. 2, pism. k) Rozhodnuti Ize ve skupiné polozek 2.7 Mzdové ndklady celkem
presouvat prostredky mezi jednotlivymi polozkami véetné polozek s nulovou hodnotou, tzn. miizete vyuzit
plavodné nulovou hodnotu na polozce k odvodiim a vyuzit ji tak dle potfeby. V souctu nesmi byt skupina
polozek 2.1 Mzdové naklady celkem navysena o vice nez 20 %. Pokud by skupina polozek byla navysena o vice
nez 20 %, je nutné v souladu s Rozhodnutim pozadat do 10. listopadu daného kalendainiho roku o zménu UV.
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Co délat v pripadé zmén v personalnim obsazeni?

Personalni obsazeni projektu/sluzby tak, jak je uvedeno v 7adosti o dotaci, je pro UV smérodatné/zavazné.
Mluvime zde o celkovém personalnim slozeni tymu, bez ohledu na to, z jakych zdroji jsou mzdové naklady
hrazeny.

Zmény, které jsou povolené, a o kterych neni tieba informovat UV (OPK):

> dochazi ke zméné fyzickych pracovnikd, ale pracovni pozice se neméni,
> dochéazi ke zméné pracovniho vztahu (pfesun mezi HPP, DPC, DPP), ale pracovni pozice se neméni,
> dochazi ke zkraceni pracovniho Gvazku, ale pozice zUstava zachovana.

Pifjemce dotace je povinen pisemné informovat UV (OPK) o nasledujicich zménéch:

> dojde ke zméné pozice uvedené v zadosti, na kterou Cerpa dotaci, tj. pfijemce dotace méni nékterou
z pracovnich pozic uvedenou v zadosti na pracovni pozici, ktera v zadosti uvedena nebyla,

> dopliuje se pracovni pozice, ktera neni uvedena v zadosti a je v planu na tuto novou pozici ¢erpat
dotaci UV CR.

UV (OPK) pisemné potvrdi pfijem informace ze strany pfijemce dotace.

Jak se zada o zménu struktury rozpoctu?

Zadost o zménu struktury rozpoctu se zasila nejpozdéji do 10. listopadu kalendafniho roku, na ktery byla
dotace poskytnuta. Zadost musi byt Fadné zd(ivodnéna. V pfipadé, ze zddvodnéni nebude dostatedné, maze
dojit k zamitnuti z4dosti o zménu koneéné podoby rozpoctu dotace. O akceptaci/neakceptaci zadosti vyda UV
samostatné rozhodnuti, které zasle zadateli.

2.5 Zadost o prekroéeni podilu dotace

V Rozhodnuti o dotaci je uveden podil dotace na celkovych nakladech projektu, resp. podil spolufinancovani
projektu/sluzby z jinych zdroj{. Tento podil je pro pfijemce zavazny. Pokud v pribéhu kalendainiho roku
nedosahne pfijemce dotace spolufinancovani projektu z jinych zdrojl v uvedené vysi, mize podat zadost

o prekroceni tohoto podilu.

Zadost se podava nejpozdéji do 10. listopadu kalendafniho roku, na ktery byla dotace poskytnuta. Zadost musi
byt fadné zdlvodnéna, tj. musi v ni byt popsané vazné a objektivni diivody, pro¢ nebylo mozné zajistit
minimalni Uroven spolufinancovani z jinych zdrojQ, véetné doloZeni téchto vaznych skutecnosti, a rovnéz
dolozeni podniknutych aktivit k zajisténi spolufinancovani.

O akceptaci/neakceptaci zadosti vyda UV samostatné rozhodnuti, které bude zaslano zadateli.

2.6 Vyuctovani dotace

VyUétovani dotace se predklada UV do 15. Gnora roku nasledujiciho po kalendafnim roce, v némz byla dotace
poskytnuta.

Co vse je k vyuctovani potreba?

Ve webové aplikaci je nutné mit vyplnéné vSechny nasledujici formulare:

> tabulky vyuctovani dotace za projekt,

kopie Ucetnich sestav — zvlast k projektu

kopie Ucetnich sestav — zvlast k dotaci (UCetni sestava po dokladech)
doklad o provedeni vratky a odlvodnéni nevycerpanych prostredki,
zavéreCnou zpravu o realizaci projektu,

VoV VNV
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> finan¢ni vyporadani vztahl se statnim rozpoctem,
> lestné prohlaseni statutarniho organu.

Webova aplikace je nastavena tak, aby nebylo mozné vyuctovani odeslat bez vyplnéni a vioZzeni pozadovanych
podkladu.

Jak vim, ze jsem vyuctovani podal spravné a dodrzel termin?

Ke spravnému odeslani vyuctovani vedou dva kroky:

> odeslani vyGc¢tovani a zavérecné zpravy o realizaci projektu pres webovou aplikaci véetné finan¢niho
vyporadani vztahl se statnim rozpoctem.

Vyuctovani bude zpfistupnéno ve webové aplikaci, kde se po odeslani vyluctovani zobrazi datum jeho
odeslani a jiz do vyuctovani neni mozné vstupovat. Pouhé viozeni vyuctovani do aplikace bez odeslani, ili
bez vyznaceného data odeslani, neni povazovano za splnéni podminky predlozeni vyuctovani.

> zaslani originalu ¢estného prohlaeni statutarniho organu UV, a to:
> do datové schranky Ufadu vlady CR, pokud zadatel vlastni elektronicky podpis, anebo
> v listinné podobé na adresu: Ufad vlady CR, Odbor protidrogové politiky, nabfezi Edvarda Benese
128/4, 118 01 Praha 1, anebo
> osobné do podatelny UV.

Dnem rozhodnym pro pfijeti Cestného prohlaseni je den odeslani datovou schrankou, pfipadné jeho
podani u poskytovatele po3tovnich sluzeb nebo den osobniho doruéeni do podatelny UV.
V pfipadé zasahu vy3si moci budou prijemci dotaci o postupu pfi vyGétovani informovani ze strany UV (OPK).
Co je to vratka a kdy ji poslat?
Vratka dotace, ktera je provedena v ramci radného vyuctovani, Cili po skonceni kalendarniho roku, na ktery

byla dotace poskytnuta, je cast prostiedkl dotace, kterad nebyla pouzita pfijemcem dotace v daném
kalendafnim roce. Vratka musi byt pfipsana na ucet UV nejpozdéji dne 15. Ginora prislusného roku.

Bankovni spojeni pro vratky na zakladé financniho vyporadani dotace se statnim rozpoctem po skonceni
kalendainiho roku je CNB 6015-4320001/0710.

Prijemce dotace méa povinnost pfi odeslani vratky tuto transakci radné oznacit. Variabilni symbol pro vratku je
Cislo rozhodnuti konkrétniho projektu.

Piijemce dotace ma dale povinnost zaslat doklad o provedeni vratky (zaG¢tovani vratky ve prospéch UV)
a zaslat komentar vysvétlujici dlvod, pro¢ nedoslo k vycerpani celé poskytnuté dotace.

2.7 Ukonceni projektu v prabéhu roku

Co kdyz v pribéhu roku projekt ukoncim, anebo nezacnu viibec s jeho realizaci?

V takovém pripadé kontaktujte co nejdfive UV (OPK) e-mailem nebo telefonicky a informujte ho o nastalé
situaci.

Po formalni strance je pak dulezité:

> oznamit tuto skutec¢nost UV oficialné spolu s od(ivodnénim v listinné podobé, a to do 15 pracovnich
dnd ode dne predcasného ukonceni projektu, resp. ode dne svého rozhodnuti projekt nerealizovat,

> provést vratku dotace, a to do 30 pracovnich dnii ode dne ukonceni projektu, resp. rozhodnuti
projekt nerealizovat. VySe vratky se rovna bud’ ¢asti dotace odpovidajici intervalu od skonceni
realizace projektu do konce kalendarniho roku, nebo v pfipadé nerealizace projektu vysi celé
poskytnuté dotaci,
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> predlozit soucasné s provedenim vratky podklady pro vyuctovani dotace.

Bankovni spojeni pro vratky financnich prostredkd do statniho rozpoctu v pfipadé vraceni ¢asti dotace nebo
celé dotace v priibéhu kalendainiho roku, na ktery byla dotace poskytnuta, je u¢et CNB 6015-4320001/0710.
Variabilni symbol pro vratku je Cislo rozhodnuti.

Co kdyz v priibéhu realizace projektu zanikne organizace?

Kontaktujte co nejdfive UV (OPK) e-mailem nebo telefonicky a informujte ho o nastalé situaci.
Po formalni strance je pak dulezité:

> oznamit tuto skute¢nost UV oficialné spolu s odGvodnénim v listinné podobé nejpozdéji ke dni,
k némuz je povinen provést Ucetni zavérku,

> provést vratku pomérné casti dotace, odpovidajici obdobi ode dne provedeni Ucetni zavérky do konce
kalendafniho roku, a to nejpozdéji ke dni, k némuz je povinen provést cetni zavérku,

> predlozit soucasné s provedenim vratky podklady pro vyuctovani dotace.

Bankovni spojeni pro vratky financnich prostfedk( do statniho rozpoctu v pfipadé vraceni ¢asti dotace nebo
celé dotace v pritbéhu kalendainiho roku, na ktery byla dotace poskytnuta je G¢et CNB 6015-4320001/0710.
Variabilni symbol pro vratku je Cislo rozhodnuti.

2.8 Verejnospravni kontroly u pfijemcu dotace

UV provédi béhem roku vefejnospravni kontroly, které jsou zaméfeny na ¢erpéni finanénich prostredka

v souladu s obdrzenym Rozhodnutim o poskytnuti dotace a vécné pInéni projektu. Kontroly mohou probihat
v pribéhu dotaéniho roku i po jeho ukonéeni. UV kontaktuje organizaci 2-3 tydny predem a domluvi termin
kontroly, pficemz si vyzada potiebné dokumenty k predlozeni. Kontrola probiha v sidle organizace, popfipadé
na adrese, kde je sluzba vykonavana.

Co si pripravit za dokumenty pro verejnospravni kontrolu u prijemce?

Verejnospravni kontroly probihaji na dvou Urovnich — financni a vécné plnéni. Podklady k finan¢ni kontrole si
vyzada Oddéleni kontroly UV. Ke kontrole vécného plnéni je potfeba pfipravit dokumenty, které se tykaji
provozu sluzby, napf. operaéni manuadl, vzor klientské dokumentace, vykaznictvi, letdky pro klienty. Dale
probiha ukéazka prostor a také praktického fungovani sluzby. Vefejnospravni kontroly maji také metodickych
charakter a slouzi k poskytovani aktualnich informaci a zodpovidani dotazl ze strany sluzeb.

Je mozné se odvolat proti vysledkiim vefejnospravni kontroly?

UV sepise z vefejnospravni kontroly protokol, ktery zasle kontrolované sluzbé a timto dnem zacina bézet lhata
pro podani namitek vici zjisténim kontroly uvedenym v protokolu. V pfipadé, Ze sluzba se zjisténim
nesouhlasi, je mozné podat rozpor, tj. rozporovat kontrolni zjisténi. UV tento rozpor prosetii a na jeho zakladé
mUze zménit vysledné zjisténi. V pripadé, ze UV rozpor neuzna, je mozné podat podnét na pfislu$ny financni
Ufad.

2.9 Certifikace odborné zpusobilosti
adiktologickych sluzeb

Sluzba, ktera si podava zadost o dotaci, musi byt drzitelem platného certifikatu odborné zplsobilosti
adiktologickych sluzeb, anebo certifikatu program( prevence rizikového chovani, pokud jde o sluzbu, ktera
systému certifikaci podléha. Splnéni podminky certifikace u vybranych situaci je kazdoroéné upraveno ve
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Vyzvé k podani Zadosti o poskytnuti neinvesti¢ni dotace v ramci programu ,Protidrogova politika”

z rozpoctové kapitoly Uradu vlady CR.

Vjaké fazi je nyni proces znovuobnoveni certifikace odborné zpusobilosti
adiktologickych sluzeb?

Vzhledem k ukonceni smlouvy s Certifikaéni agenturou (CEKAS) k 31. prosinci 2019 je docasné pozastavena
realizace mistnich Setfeni. Na podzim 2023 bude vyhlasena verejna zakazka na administrativné-organizacné-
technické zajisténi procesu certifikace odborné zpUsobilosti adiktologickych sluzeb. VSem sluzbam, kterym
koncila platnost certifikatu odborné zpUsobilosti v pribéhu pozastaveného procesu certifikaci, byly certifikaty
prodlouzeny. O této skutecnosti byly sluzby vyrozumény prostfednictvim oficidlnich dopist zaslanych datovou
schrankou. Platnost certifikatd je aktualné do 31.12.2023. V pripadé potreby budou certifikaty dale
prodlouzeny.

Certifikace pro kontaktni centrum a terénni program bude pouze jedna, jelikoz se
podle nové typologie jedna o typ sluzby adiktologické sluzby minimalizace rizik?
Podle Standard( odborné zpUsobilosti adiktologickych sluzeb je idea takova, nicméné po obnoveni procesu
mistnich Setfeni a na zakladé praxe muze byt toto upravovano.

Evidujete zadost o certifikaci, ktera byla odeslana v minulosti?

Oficialni zadosti na prislusném formulari zaslané v priibéhu pozastaveni procesu certifikace jsou nadale

evidovany UV (OPK). Po Gspééném ukonéeni vefejné zakazky budou viechny zadosti predany nové Certifikacni
agenture.

Aktualné mame certifikovany program primarni prevence, ale platnost certifikatu
bude konéit. O novou certifikaci si mame zazadat na UV nebo MSMT?

Rozhodnuti je na samotném poskytovateli. Na UV je viak mozné 7adat o certifikaci pouze v piipadé, ze takovy
program poskytuje i adiktologickou prevenci. Po znovuobnoveni procesu certifikaci na UV i MSMT bude
dochazet k vzajemnému uznavani certifikaci.

Jaké kroky mam podniknout, pokud se chci stat certifikatorem?

Po vysoutézeni nové Certifikacni agentury bude uverejnéna vyzva s moznosti pfihlasit se na pozici certifikatora.
Pozadavky a podminky k tomu, stat se certifikdtorem, jsou uvedeny v Certifikacnim radu zvefejnéném na
webovych strankach rvkpp.vlada.cz v sekci Certifikace. Po Uspésném absolvovani vzdélavani, bude vytvoren
Rejstiik certifikator(, tj. seznam osob opravnénych realizovat mistni Setfeni v rdmci procesu certifikace.

Poprvé zadame o certifikaci, jak uchopit pripravu na mistni Setreni?

Predpokladame, ze s obnovenim procesu certifikaci by mélo probéhnout skoleni pro sluzby, které se bude
zamérovat na pfipravu na mistni Setfeni. Certifikacni agentura by v pfipadé potfeby méla rovnéz poskytovat
ZadatelUm o certifikaci konzultace.

V jakém casovém useku probéhnou prvni certifikace?

Predpokladem je, ze béhem roku 2023 by mélo probéhnout vzdélavani certifikatorl. O procesu obnoveni
certifikaci budeme informovat na webovych strankach UV.
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2.10 Ostatni kladené otazky

Tato kapitola odpovida na dalsi obdrzené dotazy zadatell o dotaci, mimo tematické okruhy tohoto

dokumentu.

Kde najdu veskeré potrebné informace pro dotacni rizeni UV?

Veskeré potiebné informace najdete na webovych strankach dotace-protidrogovapolitika.cz a rvkpp.vlada.cz
v prislusnych sekcich:

> dotace-protidrogovapolitika.cz

o

@)
@)
@)

Prihlaseni do elektronické aplikace

Aktuality z dotacniho fizeni
Informace ke vstupu do dotaéniho Fizeni UV CR
Formulare platné pro dany dotacni rok
= Formulare - Zadosti:
e Formulare ¢asti A, B, C
e Konecna podoba rozpoctu dotace
¢ Informace o zménach v pribéhu realizace projektu/sluzby
e Z4dost o zménu koneéné podoby rozpoctu dotace
e Zadost o zménu podilu
=  Formulare - vyactovani
e Formular vydctovani
e Zavérecna zprava o realizaci projektu/sluzby
o Cestné prohlaseni o bezdluznosti
e Financni vyporadani dotace se statnim rozpoctem,
e Vykaz projektu o distribuci naloxonu (relevantni pouze pro sluzby, které jsou
zapojeny do programu)

Metodiky
= Manudl pro praci s aplikaci
*  Metodika hodnoceni zadosti o dotaci
= Mzdové tabulky
= Seznam a definice vykonu adiktologickych odbornych sluzeb (SaD)
=  Prevodnik vykonl k usnadnéni orientace mezi pGvodni a revidovanou verzi SaD
= Standardy odborné zpUsobilosti adiktologickych sluzeb
= Aplikace pro adiktologické sluzby k vedeni vykaznictvi
Odborné materialy
= Vyhodnoceni dota¢niho fizeni Uradu vlady CR
= relevantni vystupy projektu RAS
e Komparativni analyza nastrojd financovani adiktologickych sluzeb
e Navrh nastroje financovani adiktologickych sluzeb v Ceské republice
Dulezité terminy a harmonogram nejblizSich ¢innosti pro dany dotacni rok

> rvkpp.vlada.cz v sekci Dotace

o

Vyzva k podéani zadosti o poskytnuti neinvesti¢ni dotace v rdmci programu ,Protidrogova
politika” z rozpoctové kapitoly Uradu viady CR na dany dotacni rok, v¢. aktualné platnych
Podminek pro poskytnuti a erpani dotace v ramci dotacniho titulu "Protidrogova politika"
Ufadu vlady CR

schvélené dotace v ramci dota¢niho titulu Protidrogové politika Ufadu viady CR pro dany
dotacni rok
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https://dotace-protidrogovapolitika.cz/
https://app.dotace-protidrogovapolitika.cz/login
https://dotace-protidrogovapolitika.cz/aktuality/
https://dotace-protidrogovapolitika.cz/vstup-dotacni-rizeni/
https://dotace-protidrogovapolitika.cz/formulare/
https://dotace-protidrogovapolitika.cz/prakticke-rady/
https://dotace-protidrogovapolitika.cz/odborne-materialy/
https://dotace-protidrogovapolitika.cz/dulezite-terminy/
https://www.vlada.cz/cz/ppov/protidrogova-politika/dotace/kopie-1-dotace-na-protidrogovo-193632/

Praktické informace

Lze uplatnit nedoplatky, prip. preplatky energie tykajici se predesiého roku na rok
aktualni?

Nedoplatek Ize uhradit z dotace, ale pouze v pfipadé, Ze se tyka kalendarniho roku, na ktery je dotace
poskytnuta. Napf. k 30. Cervnu obdrzi sluzba vyuctovani energie za cely rok, aviak do aktualné poskytnuté
dotace lze zapocitat pouze obdobi od 1. ledna do 30. Cervna roku, na ktery je dotace poskytnuta. Financ¢ni
Castka, ktera pokryva obdobi pred 1. lednem roku, na ktery je dotace poskytnuta, musi byt odectena.

Je mozné ze strany UV poskytnout navratnou finanéni vypomoc?

Vzhledem k dotacnimu procesu to neni mozné.

Jaky je rozdil mezi platem a mzdou?

Pracovnici v neziskovém sektoru jsou zavedeny mzdy. Limity jsou stanoveny na zakladé Narizeni vlddy

. 314/2017 Sb., o platovych pomeérech, ve znéni pozdejsich predpisti. Neziskovy sektor ma volnéjsi rozpéti
mezd, nez je stanoveno u platq, ale je nutné pracovat s tim, Ze napf. 13. platova tfida by se méla tykat pouze
vysokoskolsky vzdélanych zaméstnancd, vedoucich sluzeb a dalSich odbornikd.

Z jakého duvodu jsou dotace poskytovany pouze na jeden rok?

Dotacni fizeni se fidi rozpoctovymi pravidly, ktera jsou platna vzdy na jeden kalendarni rok. V letosnim roce
vznikla na UV pracovni skupina, kterd se ma zabyvat financovanim nestatnich neziskovych organizaci. V rdmci
této skupiny vzniklo nékolik podskupin, z nichZ jedna se zabyva rovnéz tématem viceletého financovani.

Jak maji postupovat sluzby, které v dotacnim titulu neuspély minuly rok a soucasné
jsou prvozadatelé. Jak nastavit spolupraci o dalsi pokus o ziskani dotace na pristi rok?

Pied vyhlasenim vyzvy na dalsi dotacni rok je mozné obratit se na UV emailem s zadosti o konzultaci nového ¢i
stavajiciho projektu. Konzultace neni povazovana za pfislib vstupu do dotacniho Ffizeni, vie se odviji o vyse
finan¢nich prostredkd alokovanych na dotaéni fizeni UV. Na dotaci nevznika pravni narok, ale doporucujeme
7adost o dotaci podat.
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